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1 Storia del documento 

Storia del Do cumento 

Ver Stato Chi Data 

1.0 Bozza Anselmo Marasco 15/12/2022 

1.1 Finale Anselmo Marasco 27/02/2023 

Storia delle Revisioni 

Ver Descrizione 

1.0 Bozza 

1.1 Finale 

2 Accesso al portale regionale 
L’accesso al portale regione https://pma.regione.puglia.it è descritto nel manuale utente dedicato “Manuale 
Portale EIP”. Si precisa che la presentazione delle domande di sostegno della misura 8.1 è riservata ai 
tecnici agronomi opportunamente provvisti di delega. 
 
La funzionalità è raggiungibile dal Sistema EIP, cliccando sul link “Bandi Attivi”. 

 

 
 

https://pma.regione.puglia.it/
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Nella schermata che segue, l’operatore dovrà scegliere il bando “Sottomisura 8.1 - Sostegno alla 
forestazione/all'imboschimento”. 
 

 
 
 
Dopo l’operatore dovrà selezionare la voce di menù Funzioni\Nuova Impresa Agricola 
 

 
 
Il pulsante “Continua” genererà l’EIP dell’azienda nelle sezioni struttura ed ante. 
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Attraverso la voce di menù “Funzioni Seleziona azienda agricola” è possibile accedere ai dati EIP di 
un’azienda già generata attraverso la funzione precedentemente descritta 
 

 
 
 

 
 



 

 

Specifiche documento: Manuale Utente 8.1 
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3 Anagrafica Azienda Agricola 
 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “Struttura Anagrafica Azienda Agricola” e  visualizza tutti i 
dati anagrafici presenti sul Fascicolo Agea da integrare con le informazioni mancanti. 
La visualizzazione dei dati è quindi suddivisa in 4 TAB Page: 

 Azienda Agricola 

 Recapiti 

 Legale Rappresentante - Titolare/i 

 Compagine societaria 
L’inserimento dei dati in anagrafica è soggetta ai controlli previsti dal bando e richiamabili cliccando sul 

pulsante specifico della toolbar  “Controlla Dati”. 
 

3.1 Azienda Agricola 
La TAB visualizza e permette di inserire e/o modificare le informazioni relative all’azienda agricola. 
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I campi obbligatori da imputare e/o modificare devono seguire i seguenti criteri: 

 PEC per comunicazioni  Indica la PEC dell’azienda che sarà utilizzata per le comunicazioni  

 Data Inizio attività  Indica la data di inizio dell’attività dell’azienda 

 CCIA di  Indica la provincia della CCIA 

 Data Iscrizione Reg. Imprese  Indica la data di iscrizione al registro imprese e deve essere non 
oltre 12 mesi alla data di rilascio della DDS nel portale SIAN o alla data odierna. 

 Iscrizione Reg. Imprese  Indica il numero di iscrizione al registro delle imprese. 

 Iscrizione REA  Indica il numero di iscrizione al REA. 
In caso di ditta individuale è necessario imputare anche: 

 Il soggetto è iscritto alla posizione previdenziale INPS?  Indica se il soggetto ha una posizione 
previdenziale. In caso affermativo dovrà imputare il campo Codice INPS, altrimenti dovrà indicare la 
Data domanda iscrizione INPS prima del rilascio della DDS nel portale SIAN. 

 IAP/CD  Indica il possesso della qualifica CD o IAP.  

 Si impegna a diventare IAP nei prossimi tre anni  Indica che il richiedente si impegna a diventare 
IAP nei prossimi tre anni 

N.B. Almeno uno tra IAP/CD e l’impegno a diventare IAP nei prossimi tre anni deve essere valorizzato a 
“Si”. Ambo i valori non possono essere impostati a “Si” 

 
 
 

3.2 Recapiti 
In questa TAB sono visualizzate i recapiti della società e dei richiedenti a seconda del nodo selezionato. 
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3.3 Legale Rapp. – Titolare/i 
In questa TAB sono visualizzate le informazioni relativa al legale rappresentate e/o titolare. 
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3.4 Compagine societaria 
In questa TAB sono visualizzate le informazioni relative alla compagine societaria 
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4 Superficie Agricola Totale 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “Struttura Superficie Agricola Totale” e  visulizza la 
situazione della superficie di insediamento. 
La visualizzazione dei dati è quindi suddivisa in 2 TAB Page: 

 Dettaglio Superfice 

 Riepilogo Superfice 

4.1 Dettaglio Superfice 
Questa maschera mostra tutti i dati delle SAT (Superficie Agricola Totale) presenti sul fascicolo Agea ed 
evidenzia il dettaglio di tutte le particelle con il relativo titolo di possesso, le tipologie di aree e vincoli ed i 
proprietari. 
L’utente, per ogni particella, dovrà imputare, obbligatoriamente, le dichiarazioni relative ai requisiti di 
ammissibilità e per criteri. 
 
Requisiti di ammissibilità: 
Area PPTR Inibita all'Intervento 
Habitat 
Area percorsa da incendi 
Area interessata da aiuti in altri fondi 
Dichiarazione terreno demaniale 
Requisiti per Criteri; 
Area Periurbane 
Area rischio idrogeologico 
Dichiarazione interventi contigui Bandi Precedenti 
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4.2 Riepilogo Superfice 
La maschera visualizza in vari frame i riepiloghi della superfice. I frame sono i seguenti: 

 Superfici Totali 

 Zone PSR 

 Zone Svantaggiate (dir. CEE 268/75) 

 Area Natura 2000 

 Aree Con Vincoli Ambientali Specifici 

 SAT Aziendale 
Quest’ultima evidenzia la superficie interessata da quella non interessata delle dichiarazioni inserite nella 
maschera precedente a seconda se si è riposto Si o No.  
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5 Dettaglio Superficie Agricola Totale 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “StrutturaDettaglio Superficie Agricola Totale”. 
La visualizzazione dei dati è quindi suddivisa in 2 TAB Page: 

 Dettaglio 

 Riepilogo per particella 

5.1 Dettaglio  
In questa maschera sono presenti il dettaglio delle colture presenti sulle particelle scaricate dal fascicolo 
Agea, raggruppate per comparto. 

 
5.2 Riepilogo per particella 
La TAB visualizza il riepilogo per comuni/particelle: 

 



 

 

Specifiche documento: Manuale Utente 8.1 

6 Crea Post 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “Struttura Crea Post” e permette la creazione del Post a 
patto che i controlli previsti dal bando siano soddisfatti. Infatti prima di chiedere all’utente se desidera 
procedere alla creazione del Post una apposita procedura controllerà i requisiti e se vi sono errori bloccanti 
sarà visualizzata una finestra con l’elenco delle anomalie. 
 

  
 
In caso di mancanza di anomalie si procederà alla creazione del Post. 
 

 
 

Di seguito i controlli eseguiti per Anagrafica e SAT  
 
Controlli Anagrafica 

Controllo Messaggio di Errore 

Controllo presenza dati anagrafici Dati incompleti (indirizzo, iscrizione CCIAA, 
natura giuridica, email e PEC ...) 

Controllo formale della PEC L'indirizzo PEC è formalmente errato: 



 

 

Specifiche documento: Manuale Utente 8.1 

Controllo validità Partita IVA Partita Iva Scaduta 

Controllo presenza data inizio attività Impostare la Data  Inizio Attività 

Controlli SAT 

Controllo Messaggio di Errore 

Controllo che la maggioranza dei terreni sia in 
PUGLIA 

Azienda con SAT prevalentemente fuori  
PUGLIA 

Controllo, per ogni particella, che le 
dichiarazioni siano tutte opportunamente 
valorizzate 

Valorizzare tutte le dichiarazioni: Foglio – 
particella Comune (Prov) 

 

7 Elimina Post 
 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “Struttura Elimina Post” e permette l’eminazione del Post 
precedentemente creato. 
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8 Az. 1 – Boschi misti a ciclo illimitato 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “Piano Interventi  Operazione 8.1 – Az. 1   Az. 1 – 
Boschi misti a ciclo illimitato ” e permette l’inserimento degli interventi selvicolturali. 
La visualizzazione dei dati è quindi suddivisa in 11 TAB Page: 

 Messa a dimora Piante 

 Pulitura del terreno 

 Concimazione organica 

 Preparazione/Lavorazione del terreno 

 Sistemazioni idraulico agrarie 

 Apertura buche 

 Fornitura piante 

 Cannucce 

 Pacciamatura 

 Protezione Piante 

 Analisi suolo 

8.1 Messa a dimora Piante  
In questa maschera è possibile inserire le operazioni di messa a dimora delle piante. 
Selezionata la particella e l’uso agricolo pertinente l’utente nella sezione delle operazioni di messa a dimora 
delle piante popolerà i seguenti campi: 

 Specie  Specie di intervento con indicazione se principale o secondaria 

 Intervento 

 Quantità intervento 

 % Spese Generali 
N.B. Se non sono inserite le operazioni di messa a dimora non è possibile inserire le informazioni nelle TAB  
page successive. 
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In caso siano presenti vincoli sulla particella non sarà possibile inserire l’intervento sull’uso agricolo. 
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8.2 Pulitura del terreno  
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle operazioni di pulitura del terreno 

  

8.3 Concimazione organica  
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle operazioni di concimazione organica 
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8.4 Preparazione/Lavorazione del terreno 
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle operazioni preparazione e lavorazione del 

terreno. 

 

8.5 Sistemazioni idraulico agrarie 
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle operazioni di sistemazione idraulico agraria. 
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8.6 Apertura buche 
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle operazioni di aperture buche preventive alla 

messa a dimora delle piante. 

N.B. La quantità sarà popolata automaticamente alla selezione della particella/uso agricolo e non potrà 

essere modificata. 
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8.7 Fornitura piante 
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle operazioni di fornitura delle piante. 

N.B. La quantità sarà popolata automaticamente alla selezione della particella/uso agricolo e non potrà 

essere modificata. 
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8.8 Cannucce 
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle operazioni di fornitura e posa in opera delle 

cannucce. 

 

8.9 Pacciamatura 
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle operazioni di pacciamatura. 
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8.10 Protezione Piante 
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle operazioni di protezione delle piante. 

 

8.11 Analisi suolo 
In questa maschera l’utente inserirà le informazioni relative alle analisi chimico-fisiche del suolo. 
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9 Az. 2 – Arboricoltura da legno 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “Piano Interventi  Operazione 8.1 – Az. 2   Az. 2 – 
Arboricoltura da legno” e permette l’inserimento degli interventi selvicolturali per l’azione Arboricoltura da 
legno. 
Per la descrizione della funzionalità vale quanto descritto per Az. 1 – Boschi misti a ciclo illimitato. 
 

 

10 Az. 3 – Piantagioni a ciclo breve 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “Piano Interventi  Operazione 8.1 – Az. 3   Az. 3 – 
Piantagioni a ciclo breve” e permette l’inserimento degli interventi selvicolturali per l’azione Piantagioni a 
ciclo breve. 
Per la descrizione della funzionalità vale quanto descritto per Az. 1 – Boschi misti a ciclo illimitato. 
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11 SAT Oggetto di intervento 
 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “Piano Interventi  SAT Oggetto di intervento ” e  visulizza 
la situazione della superficie di insediamento oggetto di intervento. 
La visualizzazione dei dati è quindi suddivisa in 2 TAB Page: 

 Dettaglio Superfice 

 Riepilogo Superfice 
 

11.1 Dettaglio Superfice 
Questa maschera mostra tutti i dati delle SAT (Superficie Agricola Totale) oggetto di intervento con le 
tipologie di aree e vincoli ed i proprietari. 
Per ogni particella occorre indicare se presente la dichiarazione al Principio 1, Lettera B, Paragrafo 16. 
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11.2 Riepilogo Superfice 
La maschera visualizza in vari frame i riepiloghi della superfice. I frame sono i seguenti: 

 Superfici Totali 

 Zone PSR 

 Zone Svantaggiate (dir. CEE 268/75) 

 Area Natura 2000 

 Aree Con Vincoli Ambientali Specifici 

 SAT Aziendale 
Quest’ultima evidenzia la superficie interessata da quella non interessata delle dichiarazioni inserite nella 
SAT in ante a seconda se si è riposto Si o No. Inoltre è presente il campo che indica la superficie oggetto di 
intervento per ogni dichiarazione. 
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12 Invio Regione 
La funzionalità è accessibile dalla voce menù: “Situazione Post  Invio Regione” a patto che i controlli 
previsti dal bando siano soddisfatti. Infatti prima di aprire la maschera una apposita procedura controllerà i 
requisiti e se vi sono errori bloccanti sarà visualizzata una finestra con l’elenco delle anomalie. 

 
 
Di seguito i controlli eseguiti: 
 
Controlli composizione investimenti azione 

Controllo Messaggio di Errore 

Controllo presenza interventi di apertura buche Struttura interventi incongrua: Azione  
descr_azione - Apertura Buche assente per 
descr_particella 

Controllo presenza interventi di fornitura piante Struttura interventi incongrua: Azione  
descr_azione - Fornitura piantine assente per 
descr_particella 

Controllo se quantità apertura buche diversa 
da quantità messa a dimora 

Quantita interventi incongrua: Azione 
descr_azione - Apertura 
buche:quantità_aperture_buche Messa a 
dimora:quantità_messa_a_dimora – 
descr_particella 

Controllo se quantità fonitura piantine diversa 
da quantità messa a dimora 

Quantita interventi incongrua: Azione 
descr_azione – Fornitura 
piante:quantità_fornitura_piantine Messa a 
dimora:quantità_messa_a_dimora – 
descr_particella 

Controllo se quantità cannucce maggiore della 
quantità messa a dimora 

Quantita interventi incongrua: Azione 
descr_azione – Cannucce:quantità_cannucce 
maggiore di Messa a 
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dimora:quantità_messa_a_dimora – 
descr_particella 

Controllo se quantità pacciamatura maggiore 
della quantità messa a dimora 

Quantita interventi incongrua: Azione 
descr_azione – 
Pacciamatura:quantità_pacciamatura 
maggiore di Messa a 
dimora:quantità_messa_a_dimora – 
descr_particella 

Controllo per la pacciamatura che il 
risarcimento fallanze non superi il 20% delle 
piantine a dimora 

La Fornitura di piantine per risarcimento 
fallanze non può superare il 20% delle piante: 
Azione descr_azione – 
Pacciamatura:quantità_pacciamatura Messa a 
dimora:quantità_messa_a_dimora – 
descr_particella 

Controllo se quantità protezione piante 
maggiore della quantità messa a dimora 

Quantita interventi incongrua: Azione 
descr_azione – Protezione Piante: 
quantità_protezione_piante maggiore di Messa 
a dimora:quantità_messa_a_dimora – 
descr_particella 

 
Controlli investimenti azione su piante 

Controllo Messaggio di Errore 

Controllo che sia raggiunto il limite minimo di 
piante per ettaro 

Limite minimo impianto per ettaro non 
raggiunto: 
Azione descr_azione - Minimo 
quantità_minima/Ha - Impianto 
quantità_impianto/Ha 

Controllo che non sia superata la percentuale 
massima di piante secondarie per ettaro  

Limite percentuale specie secondarie 
superato: Azione descr_azione - massimo 
consentito perc_max%/Ha – Impianto 
perc_impianto%/Ha 

Controllo che sia raggiunto il numero minimo di 
specie secondarie impiantate 

Minimo impianto non raggiunto: Azione 
descr_azione - Specie Secondaria - minimo 
consentito qta_min_consentita - Impianto 
qta_specie_secondarie 

Controllo che sia raggiunto il numero minimo di 
specie principali impiantate 

Minimo impianto non raggiunto: Azione 
descr_azione - Specie Principale - minimo 
consentito qta_min_consentita - Impianto 
qta_specie_principale 

 
Controlli costi investimenti azione su importi 

Controllo Messaggio di Errore 

Controllo che non sia superato il costo unitario 
massimo ammissibile per ettaro 

Costo unitario massimo per ettaro superato: 
Azione descr_azione ' - Massimo 
costo_unitario_max/Ha - Impianto 
costo_impianto/Ha 
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Controllo che non sia superato l’aiuto massimo 
concedibile per ettaro al netto delle spese 
generali 

Aiuto massimo concedibile per ettaro al netto 
delle spese generali: Azione descr_azione ' - 
Massimo costo_unitario_max/Ha - Impianto 
costo_impianto/Ha 

 
Controlli dichiarazioni di interventi contigui su particelle xilella 

Controllo Messaggio di Errore 

Controllo che sia inserita la dichiarazione al 
Principio 1, Lettera B, Paragrafo 16 per la 
particella 

Occorre inserire la dichiarazione al Principio 1, 
Lettera B, Paragrafo 16 per la particella: 
descr_particella 

Controllo che la dichiarazione al Principio 1, 
Lettera B, Paragrafo 16 sia valida per la 
particella 

La dichiarazione al Principio 1, Lettera B, 
Paragrafo 16 non è valida per la particella: 
descr_particella 

 
 
La visualizzazione dei dati è quindi suddivisa in 3 TAB Page: 

 Punteggio 

 Riepilogo 

 Riepilogo SAT 
 

12.1 Punteggio 
La TAB visualizza le informazioni di dettaglio relative al punteggio calcolato secondo le informazioni inserite 
a sistema. 
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12.2 Riepilogo SAT 
La TAB visualizza i riepiloghi della SAT per dichiarazioni e zone PSR.  

 
 

12.3 Riepilogo 
La TAB visualizza i dati significativi, raggruppati per azione, della domanda permettendo all’utente di 
accettarla ed inviarla alla Regione. 

 

L’utente dovrà inserire, obbligatoriamente, il numero della domanda di sostegno e la relativa data. 

Premendo il tasto “Accettazione e Invio”, sarà generato un codice d’invio, l’attestazione di invio dell’EIP con 

gli atti notori e inviata una PEC all’azienda e al tecnico, per comunicare l’invio della domanda. 
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13 Trasmissione documenti 
Per poter allegare i documenti al primo invio, occorre selezionare nuovamente il bando. 

 
 
Andare sulla voce di menu Funzioni/Seleziona Impresa Agricola e scegliere l’azienda 
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e cliccare sul pulsante “Trasmissione Documenti” 

 
 
Nella seguente schermata è necessario caricare i documenti obbligatori previsti. 
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Alcuni documenti facoltativi possono essere obbligatori al verificarsi di determinate condizioni. 
Di seguito l’elenco dei documenti facoltativi che possono essere obbligatori e le relative condizioni: 

Documento Condizione 

Cartografie per aree periurbane Obbligatorio su interventi in aree periurbane 

Cartografie per aree a rischio Idrogeologico Obbligatorio su interventi in aree a rischio 
Idrogeologico e/o soggette ad erosione 

Mappe delle aree che sulla base del Piano di 
Assetto Idrogeologico della Regione Puglia e 
Basilicata 

Obbligatorio su interventi in aree a rischio 
Idrogeologico e/o soggette ad erosione 

Alveo fluviale in modellamento attivo, aree 
golenali o fasce di pertinenza fluviale 

Obbligatorio su interventi in aree a rischio 
Idrogeologico e/o soggette ad erosione 

Elaborati grafici comparativi in caso di superfici 
oggetto di altri interventi finanziati 

Obbligatorio su interventi analoghi con altri 
fondi 

Documentazione attestante gli interventi 
selvicolturali o di rimboschimento 
precedentemente realizzati negli ultimi 10 anni 

Obbligatorio su interventi contigui Bandi 
Precedenti 
 

Cartografie illustrante requisito di contiguità Obbligatorio su interventi contigui Bandi 
Precedenti 

Allegato B - DAG n. 174 del 21/12/2022 Obbligatorio su interventi in aree Xylella su 
superfici contigue 

 
N.B. I file dei documenti per i quali è richiesta la firma digitale dovranno avere l’estensione .p7m, mentre le 
cartografie dovranno essere caricate in un unico file compresso con estensione .zip. 
 
Se non vi sono errori bloccanti sarà generato un nuovo codice di invio della trasmissione dei documenti e 
inviata una PEC al tecnico e all’azienda per attestare lo stesso. 
 
 


